
 

  HAZIRLAYAN KONTROL ONAY 

Unvan Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı Strateji ve Kalite Daire Başkanlığı GENEL SEKRETERLİK 

İmza    

                        Bu dokümanın basılı ancak imzasız hali “kontrolsüz kopya” olarak kabul edilmiştir.      Sayfa 1 / 1 

 
 

 

 

SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ  
GELEN EVRAKLARIN KAYIT İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Doküman Kodu IA.SPBF.01 

Yayın Tarihi 27.10.2025 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon Numarası 0 

Gizlilik Sınıfı Genel 

 
İş Akış Adımları Sorumlu 

 
 

 
 
 
 
Fakülte Sekreterliği 

 
                                                            
 
 
 
 
 
 
                                   

 
Fakülte Sekreterliği 

 

                              
 
 
 
 

Fakülte Sekreterliği 

  
 

  

 
 

 

Gelen evrakların işleme alınması 

Kuruma hitaben yazılmış yazılar tarayıcı 
ile taranıp EBYS sistemine geldiği yer, 

tarih ve konusu bilgileri girilerek 
kaydedilir 

Sisteme kaydedilen evraklar ilgili birime 
EBYS sisteminden havale edilir 

Süreç sonu 


